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APOUKAPY
RESOLUCION CD N° 260/2025
Acta N° 10/2025
Fecha: 12/05/2025

Por la cual se aprueba el Procedimiento para la Ejecucion de Actividades de Extension
Universitaria de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este (Version
01/Mayo/2025).

VISTO:

CONSIDERANDO:

El memorando DEXT N° 033/2025 presentado por el Director de
Extension, en la que eleva para su estudio y consideracion el
material de procedimiento para la ejecucion de actividades de
Extension Universitaria de la Facultad Politécnica de la Universidad
Nacional del Este, y;

Resolucién del Consejo Directivo N° 258/2025 “Por la cual se
aprueba la modificacion de la Resolucién del Consejo Directivo N°
696/2021 y se aprueba la actualizacion del Reglamento de
Extension Universitaria de la Facultad Politécnica de la Universidad
Nacional del Este (Version 02/Mayo/2025).”

Los criterios de calidad establecidos por la Agencia Nacional de
Evaluacion y Acreditacion de la Educacion Superior (ANEAES).

Que el procedimiento ha sido elaborado con base en el marco
normativo institucional, los lineamientos del Modelo Estandar de
Control Interno del Paraguay (MECIP 2015), y considerando
criterios de pertinencia, calidad, inclusién y mejora continua.

Que este procedimiento establece los pasos necesarios para la
ejecucion y registro de las actividades de extension universitaria en
la Facultad Politécnica.

Que el Consejo Directivo analizé, considerd y aprobo la propuesta
de procedimiento para la ejecucién de actividades de Extension
Universitaria presentada por la Direccién de Extension.

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales,

Art. 1°:

Art. 2°

Art. 3%

Lic. Maria‘\&halia Garrido MartineZ\Q;\

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD

POLITECNICA - UNE
RESUELVE

Aprobar el Procedimiento para la Ejecucion de Actividades de Extension
Universitaria de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este,
(Versién 01/Mayo/2025) que pasa a formar parte de la presente resolucion.

Disponer que el Procedimiento mencionado se aplique a partir del Segundo
Periodo Lectivo 2025.

Comunicar a quienes corr

Ok —

ecretaria — CD

ymplido, archivar.

—
i}

”Walter Isabelino Dua
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Introduccion

El presente procedimiento establece los pasos necesarios para la ejecucion y registro de las
actividades de extensién universitaria en la Facultad Politécnica. Su objetivo es garantizar que
estas actividades se desarrollen de manera eficiente, inclusiva y alineada con los lineamientos
institucionales.

Objetivos

1. Proveer una guia clara para la planificacion, ejecucion y evaluacion de las actividades de
extension.

2. Asegurar que las actividades respondan a necesidades reales de la comunidad y estén
alineadas con los valores institucionales.

3. Promover un enfoque inclusivo y accesible para todos los estudiantes.

Seccidn 1: Presentacion de Propuestas
1.1 Detalles de las Modalidades y Horas de Extension

Descripcion:

Las actividades de extensidén universitaria se desarrollan conforme a las modalidades
institucionalmente reconocidas, cada una con su respectiva carga horaria maxima y tipo de
evidencia requerida. Esta clasificacion esta definida en el Cuadro Oficial de Modalidades y Horas
de Extensién, incorporado como Anexo 1 del presente procedimiento.

Las modalidades estan categorizadas en funcién del tipo de intervencién, el contexto en que se
realizan y el nivel de responsabilidad del estudiante. Algunas de ellas requieren estar enmarcadas
en proyectos de extensiéon, mientras que otras pueden ser reconocidas mediante constancias
formales, siempre que se justifique su impacto y vinculaciéon con la funcion extensionista.

Ademas, toda actividad o proyecto debera enmarcarse dentro de una linea tematica institucional,
en concordancia con las prioridades definidas por la Facultad Politécnica.

Las lineas tematicas reconocidas actualmente son:

Tecnologia y Transformacion Digital
Energia, Electricidad y Seguridad Técnica
Turismo Sostenible y Desarrollo Local
Medio Ambiente y Sostenibilidad
Educacioén, Cultura y Comunicacion Social
Inclusion, Equidad y Accesibilidad
Emprendedurismo e Innovacién Social
Infraestructura y Habitat

Salud Comunitaria y Bienestar

©CONOOOAWON =

Cada propuesta de actividad debera indicar explicitamente la linea a la que responde, como parte
del analisis de pertinencia técnica y social.

1.2 Requisitos para Presentar Propuestas

1. Ficha de Proyecto:
La propuesta debera ser presentada utilizando la ficha oficial, incluyendo:
o Lineay modalidad seleccionada. Z
o Objetivos especificos.
o Justificacion y relevancia.
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o Cronograma detallado.
o Recursos necesarios.
o Evidencias de necesidades: encuestas, notas de pedido o diagndsticos.

La identificacion de necesidades podra realizarse mediante entrevistas, notas de pedido,
observaciones directas o mediante la aplicacién del Formulario Institucional de Deteccion de
Necesidades, el cual forma parte de los anexos operativos del presente procedimiento y puede
adaptarse a diferentes contextos y publicos.

2. Plazos de Presentacion:
La propuesta debera entregarse con al menos 15 dias habiles de anticipacion a la fecha
de inicio de la actividad.

1.3 Validacioén Inicial
1. La Direccion de Extension verificara que las propuestas cumplan con los requisitos
establecidos.
2. Se evaluara la pertinencia, viabilidad técnica y econdémica de la actividad propuesta.
3. Las propuestas deberan contar con el visto bueno de la Coordinacion de Carrera
correspondiente, quien validara la pertinencia académica y el perfil del estudiante
participante.

4. Solo tras esta validacion académica y técnica, la propuesta sera considerada para
aprobacioén institucional.

Seccion 2: Aprobacion de Proyectos
2.1 Evaluacion Técnica

1. La Direccién de Extension revisara las propuestas segun los siguientes criterios:
o Alineacion con los objetivos institucionales.
o Pertinencia y relevancia de la actividad para la comunidad.
o Viabilidad técnica, logistica y econdémica.

2.2 Resolucion Final

1. La Direcciéon emitira una recomendaciéon al Decanato, que sera el encargado de la
aprobacién final de las propuestas.

2.3 Archivo de Proyectos Aprobados
1. Las propuestas aprobadas seran archivadas tanto en formato fisico como digital para
garantizar su trazabilidad.
Seccion 3: Ejecucion de las Actividades

3.1 Inicio de Actividades

1. Los responsables coordinaran todos los aspectos logisticos necesarios para la ejecucion
de la actividad, asegurando la disponibilidad de recursos y roles asignados.

3.2 Inclusiéon y Accesibilidad

1.
sociales debidamente informadas, los responsables de proyecto

, adecuaciones recomendadas por el Comité de Equidad e Inclusién.
C )
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2. La constancia de aplicacion sera registrada mediante la Ficha de Solicitud de
Adecuaciones, la cual debera ser firmada por el responsable del proyecto como
compromiso de cumplimiento.

3.3 Monitoreo Durante la Ejecucion

1. La Direccion de Extension supervisara el desarrollo de las actividades para garantizar el
cumplimiento de los objetivos.

3.4 Documentacion y Evidencias

1. Los responsables deberan recopilar listas de asistencia, fotografias, videos y encuestas
de satisfaccion al término de la actividad.

3.5 Participacion Voluntaria Docente

1. Cuando un docente de catedra participe voluntariamente en actividades de extension, su
colaboracion podra ser reconocida mediante resolucién ad honorem emitida por el
Decanato, a propuesta de la Direccion de Extensién, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento de Extensién.

2. Esta participacion debera ser registrada en la documentacion técnica del proyecto o
actividad.

Seccion 4: Evaluacion y Registro
4.1 Informe Final

1. Los responsables presentaran un informe final que incluya:
o Resultados alcanzados.
o Impacto generado.
o Evidencias documentales.

4.2 Registro de Participacion

1. Los estudiantes deberan presentar certificados de participacion mediante la Ficha de
Presentacion de Certificados.

2. Los certificados entregados por estudiantes en la modalidad de Actividades Académicas
y Educativas deberan ser presentados dentro del plazo maximo de dos (2) afios desde la
realizacién de la actividad. Superado dicho plazo, la Direcciéon de Extensién no validara el
registro correspondiente.

3. La Direccion de Extension validara y registrara las horas en el sistema académico.
4.3 Generacion de Actas

1. Las actas de evaluacién seran generadas en los periodos establecidos en el calendario
académico.

2. Los estados posibles seran:
o Logrado (L): Si el estudiante completé las horas requeridas.
o No Logrado (NL): Si no se alcanzaron las horas requeridas.
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Seccién 5: Inclusion y Accesibilidad
5.1 Recepcion de Informes del Comiteé

1. La Direccién de Extension recibira informes periddicos del Comité de Equidad e Inclusion
sobre estudiantes con discapacidad o con situaciones de salud, emocionales o sociales
debidamente identificadas que puedan requerir adecuaciones en su participacion en
actividades de extension.

5.2 Implementacion de Adecuaciones

1. Los responsables de las actividades deberan aplicar las adecuaciones recomendadas por
el Comité, ajustando metodologias, materiales y formas de evaluacion segun sea
necesario para garantizar la participacion plena del estudiante.

5.3 Supervision y Evaluacion de la Inclusién

1. La Direccion de Extension realizara un monitoreo durante la ejecucion de las actividades
para asegurar que las adecuaciones sean implementadas de forma efectiva y que los
estudiantes puedan participar en igualdad de condiciones.

5.4 Reportes de Inclusion

1. La Direccidén de Extension podra remitir al Comité de Equidad e Inclusion un informe
general por periodo, con datos sobre las actividades adaptadas y las medidas
implementadas. Este informe sera elaborado en funcién de los registros de adecuaciones
aplicadas y servira para retroalimentar el proceso institucional de inclusion.

Seccion 6: Anexos y Herramientas
6.1 Listado de Formatos y Herramientas Disponibles

Los formatos y herramientas institucionales listados a continuacion son de uso obligatorio
para la presentacion, ejecucion, evaluacion y registro de actividades de extension
universitaria, y forman parte integral del presente procedimiento.

1. Formulario de Proyecto: Formato para la presentacion de propuestas de actividades de
extension.

2. Formulario de Informe Final: Plantilla para reportar resultados y evidencias de
actividades realizadas.

3. Formulario de Presentacion de Certificados: Documento para validar certificados de
actividades educativas y acadéemicas.

4. Formulario de Solicitud de Transferencia de Horas: Formato para estudiantes que
desean transferir horas entre carreras.

5. Encuesta de Necesidades: Herramienta para identificar problematicas y necesidades del
entorno.

6. Encuesta de Satisfaccion Post-Actividad: Formulario para evaluar la percepcion de los
participantes.

7. Registro de Reuniones de Extensién: Formulario para documentar encuentros,
acuerdos o planificaciones de extension.

8. Registro de Actividades Docentes de Extension: Formato mensual para que los
profesores responsables de extensién reporten sus actividades.

9. Ficha de Solicitud de Adecuaciones en Actividades de Extension: Documento
utilizado por la Direccion de Extension para registrar y aplicar adecuaciones en base a los
informes emitidos por el Comité de Equidad o Bienestar Institucional. Debe ser firmado

extension reconocidas y las horas maximas asignables.
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11. Lineas Tematicas de Extension Universitaria: descripcion detallada de las lineas de
extension universitarias reconocidas.

6.2 Acceso y Uso de Anexos

1. Los anexos estaran disponibles en formato digital en el portal oficial de la Direccion de
Extensién, y también se podran solicitar en formato fisico.
2. Los documentos deberan ser completados y entregados en los formatos establecidos.

Nota Final

Este procedimiento sera revisado periédicamente para garantizar su actualizacion y alineacion
con las necesidades institucionales.
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Formulario N° 1 - PRESENTACION DE PROYECTOS

1. DENOMINACION O TiTULO DEL PROYECTO
(Sigla 0 nombre abreviado. Max 8 palabras)
Subtitulo optativo (nombre completo)

Describe precisa, clara y concisamente el contenido del trabajo

2. RESUMEN DEL PROYECTO
Sintetiza el propdsito del trabajo (introduccion), los métodos principales (materiales y

métodos), los resultados mas importantes y las conclusiones principales (discusion). Hasta
1000 palabras.

3. AREA TEMATICA

Senale la linea tematica principal a la cual se vincula el proyecto, conforme al Anexo 2
del Procedimiento de Extensién Universitaria.

4. UNIDAD/ES ACADEMICA/S QUE INTERVIENEN/INTERDISCIPLINA
Integracion de los distintos campos del conocimiento abordados en el proyecto.

El proyecto permite la integraciéon de equipos de trabajo; la inter y/o multidisciplinaridad.
Evalua el impacto del trabajo en equipo.

5. UNIDAD EJECUTORA (opcional)

6. IDENTIFICACION DEL/LOS DESTINATARIOS

7. LOCALIZACION GEOGRAFICA
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8. RESPONSABLE/S DEL PROYECTO
DIRECTOR:
E-mail:
Teléfono:
COORDINADORIES:
E-mail:
Teléfono:

9. PERFIL Y EQUIPO DE TRABAJO

Perfil sugerido para estudiantes participantes:

Ejemplo: Se recomienda que los estudiantes cuenten con conocimientos previos en las
materias de Base de Datos |, Fundamentos de Programacién o equivalentes, para poder
participar activamente en el desarrollo y la ejecucion de este proyecto.

Esto no excluye a estudiantes de otras areas.

1. Quiénes integran?
2
3.
4.

10. ORGANIZACIONES CO-PARTICIPES
(SI CORRESPONDE)

11. RELEVANCIA Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO
(méximo 400
palabras)

¢ Por qué razones de lo quiere hacer? ;Hay antecedentes en la UNE?

12. OBJETIVOS Y RESULTADOS

Responde a la pregunta ;qué resultados espero lograr con mi trabajo? Contempla el
objetivo general (resultado general esperado con el trabajo) y los objetivos especificos
(resultados particulares esperados).

\i
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Objetivo General:
(Direcciona y delimita que se va a hacer con el proyecto. Engloba los objetivos especificos)
Objetivos Especificos: (Son los que permiten operativizar el objetivo general)

Resultados esperados:

(Son los productos que se espera lograr para alcanzar cada uno de los objetivos
especificos propuestos)

¢ Qué debe producir el proyecto para crear las condiciones que permitan la consecucion
del objetivo?

Indicadores de progreso y logro:

(productos/resultados ser observables, medibles y cuantificables)

¢ Qué se evaluara para saber si el proyecto marcha bien y si se alcanzan los resultados
esperados?

13. METODOLOGIA

¢,como se lograran los objetivos especificos?

Describe la poblacion objetivo y/o la poblacion beneficiada con la ejecucion del proyecto.
Describe adecuadamente las estrategias de accién, los responsables de las acciones
planteadas, los plazos previstos y resultados esperados.

Describe la metodologia de evaluacion de logros y resultados esperados.

14. DESARROLLO

Establece adecuadamente la fuente, origen o antecedentes de la propuesta (¢Quién
plantea el problema? ;De dénde surge?).

Describe los actores involucrados, las relaciones con instituciones publicas o privadas y la
fuente de financiamiento.

Describe sucintamente las posibilidades en materia de transferencia de conocimiento o los

convenios realizados durante o como consecuencia directa del proyecto.

15. ACTIVIDADES

¢Con qué acciones se generan los productos? Incluir instancias previstas de: difusion ylo

publicacién de los resultados (/37 %
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16. DURACION DEL PROYECTO Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
¢ Cémo se organizan las actividades descriptas? ¢ En cuanto tiempo se obtendran los

productos y se lograran los objetivos previstos? Empezar en el mes 0.

17. CONCLUSIONES O RESULTADOS

Estimacion de los resultados esperados a la finalizaciéon del proyecto, de acuerdo a los
propositos del mismo.

Valoracion del impacto en términos de pertinencia y cantidad de beneficiarios.

;. Se puntualiza de qué manera el trabajo constituye un aporte para el desarrollo de la
sociedad?

Evalla la relacién costo/ beneficio (cualitativa o cuantitativamente).

18. BIBLIOGRAFIA

19. FINANCIAMIENTO Y PRESUPUESTO

¢ Qué recursos se necesitan para obtener el producto y lograr el objetivo propuesto?

Monto solicitado a la UNE:

Rubro UNE % Contraparte (si la hubiere)
Viaticos ylo becas ylo

honorarios

Bienes inventariables

Gastos operativos

Otros
Total

Monto total del proyecto (incluye contrapartes):
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20. SOSTENIBILIDAD / REPLICABILIDAD DEL PROYECTO (si corresponde):

Se entiende por sostenibilidad las posibilidades de que los beneficios del proyecto se
mantengan o se incrementen mas alla de la finalizacidén del proyecto, sobre todo si el mismo
contaba con financiacion externa.

REPLICABILIDAD. Es la capacidad que un proyecto determinado posee para provocar un
“‘efecto demostracion” y para ser adoptado como “experiencia-tipo” en otras iniciativas
afines. La Replicabilidad supone la multiplicacién de beneficios de una intervencién, no por
si misma sino por su capacidad para ser modelo de referencia por otras acciones.

Modalidad de Tipo de Actividad Horas Evidencias
Extension estimadas por

estudiante
Ejemplo (Proyectos de | Ejemplo 25 Informe, fotografias,
Extension con Impacto | (capacitaciones en encuestas de
Comunitario) escuelas) satisfaccion,

evaluacion de
impacto

8. Firmas
VV°B° Coordinador de Carrera Docente de Extension
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Formulario N.° 2 — Informe Final de la Ejecucion de Proyectos

1. ldentificacion del Proyecto

e Titulo del proyecto:

Unidad académica / carrera:
Coordinador/a responsable:

Docentes responsables:

Linea de Extension

Numero de Resolucion de Aprobacion:
Fecha de finalizacion:

2. Resumen Ejecutivo

Describa brevemente el objetivo principal del proyecto, poblacion beneficiaria, modalidad
aplicada (presencial, virtual o mixta) y principales logros alcanzados.

3. Actividades Ejecutadas

Detalle las etapas del proyecto, fechas de ejecucion, numero de sesiones realizadas y
productos entregables (ej. guias, videos, folletos, etc.).

4. Resultados Alcanzados

Detalle los resultados especificos obtenidos en relacidén con los objetivos propuestos.

5. Lecciones Aprendidas o Dificultades

Mencione situaciones que hayan influido positiva o negativamente en la ejecucion del
proyecto, con sugerencias para futuras actividades.

6. Evaluacion de Satisfaccion de los Beneficiarios

indique si se aplicé alguna herramienta para evaluar la percepcién de los beneficiarios (ej.
encuesta, entrevista, observacion directa).
Resuma los principales resultados obtenidos en relacién a:

o Nivel de satisfaccion general.

o Utilidad de la actividad.

o Claridad y pertinencia de los contenidos.

o Calidad de la interaccion con los responsables del proyecto.

o Comentarios o sugerencias destacadas.
Ejemplo de redaccion esperada:
“Se aplicoé una encuesta de satisfaccion al finalizar el taller. El 85% calificé la actividad como
excelente, destacando la claridad del contenido y la disposicion del equipo docente. Algunas
sugerencias incluyen ampliar la duracién de las sesiones.”
Nota: En caso de haber utilizado un instrumento formal, adjuntar el documento y/o resumen
de resultados en el apartado de documentacioén de respaldo.

6. Registro y Validacion de Participacion Estudiantil

Complete la siguiente tabla con las horas efectivamente realizadas por cada estudiante.
Adjunte las listas de asistencia como respaldo documental.

N° | Nombres y Apellidos Cl Modalidad Hora

1 | Juan Pérez 32344234 Proyecto de 25
Extension 4
Asistencia social

7. Documentacién de Respaldo Adjunta

Adjuntar segun corresponda:
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o Informe técnico del proyecto
o Fotografias (si aplica)
o Lista de asistencia o control de participacion
o Oftros:
8. Firmas
Director de Extension Docente de Extension

i
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Formulario N.° 3 — Entrega de Certificados

1. Datos del estudiante

Nombre y Apellido:

Cédula de Identidad:

Carrera:

Semestres

Correo electronico institucional:
Numero de teléfono de contacto:

2. Datos de la actividad

e Nombre del evento o actividad:

e Tipo de actividad: O Curso O Taller O Seminario O Congreso O Jornada 0[O
Otro:

e Fecha de realizacion:

e Cantidad de hojas del documento adjunto (certificados, programas, etc.):

e Lugar de realizacion:
¢ Organiza:

3. Declaracion del estudiante

¢ Declaro que los documentos presentados corresponden a mi participacion en la
actividad mencionada y solicito que se me registre como parte de mis horas de
extension universitaria conforme a la reglamentacion vigente.

4. Firma del estudiante

Firma:
Fecha:

4. Uso exclusivo de la Direccion de Extension Universitaria

Fecha de recepcién: / /
Horas asignadas (completa la Direccion de Extensién):

Observaciones:
[Campo para la Direcciéon de Extensién]

Firma y sello de la Direcciéon de Extensién:
Director o docentes de Extension de la Carrera del alumno interesado.
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Formulario N.° 4 — Solicitud de Transferencia de Horas de Extension Universitaria entre
Carreras

1. Datos del estudiante

e Nombre y Apellido:

e Cédula de Identidad:

e Correo electronico institucional:
e Numero de teléfono de contacto:

2. Carrera de origen (donde se acumularon las horas)

¢ Nombre de la carrera:
e Cantidad de horas de extension acumuladas:
¢ Modalidades en que se realizaron (marcar):
0O Actividades académicas
O Servicios comunitarios
O Experiencias profesionales
O Trabajos de campo
O Promocidn institucional
O Actividades culturales
O Actividades deportivas

3. Carrera de destino (nueva carrera)

¢ Nombre de la carrera:
e Fecha de inicio en la nueva carrera:

4. Justificacion de la solicitud

Explique brevemente el motivo del cambio de carrera y por qué solicita que las horas de
extension ya acumuladas sean convalidadas:

5. Documentacién adjunta (obligatoria)

O Resolucion de aprobaciéon de cambio de carrera
O Historial de horas de extension acumuladas

6. Firma del estudiante

Firma:
Fecha:

7. Uso exclusivo de la Direccion de Extension Universitaria

Fecha de recepcion:
Verificacion de compatibilidad curricular:
O Aprobado [0 No aprobado

Observaciones:

Firma y sello de la Direcciéon de Extensién:
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FORMULARIO N° 5 - DIAGNOSTICO DE LA SITUACION

DATOS DE LA INSTITUCION QUE REALIZA EL DIAGNOSTICO

Unidad académica:

Carrera: Curso/Semestre:

Nombre y apellido del
Docente/estudiante que realiza el

relevamiento

Fecha:
Teléfono:

DATOS DE LA COMUNIDAD
Municipio: Barrio:

Cantidad de familias que habitan en
la comunidad:

Ubicacion geografica:

Nombre y apellido del referente
principal de la comunidad:

Teléfono de contacto del referente
de la comunidad:

Lugar donde se realiza el
diagndstico

(asentamiento, iglesia, plaza,

escuela)

DESCRIPCION GENERAL DE LA COMUNIDAD

Ejemplo: camino de tierra, empedrado, tiene plaza, escuela, iglesia, caracteristicas de
las viviendas, acceso al agua potable, servicio de recoleccién de residuos domiciliarios,
ocupacion de los pobladores, etc.

PROBLEMATICA

Describir detalladamente antecedentes de la necesidad. ;Qué acciones se han realizado
al respecto, gestiones?
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INSTITUCIONES/ ORGANIZACIONES CON LAS QUE SE VINCULA LA COMUNIDAD

Citar cada una de las instituciones

Beneficiarios directos: Beneficiarios indirectos:

¢ Qué posibles acciones plantea la comunidad?

6.

7.

8.

9.

o B W=

10.

PRESUPUESTO

Detallar los costos especificando cada uno de los conceptos

NOMINA DE PARTICIPANTES EN EL MOMENTO DEL DIAGNOSTICO

Nombre y apellido Numero de documento Numero de teléfono
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Firmas de los participantes

Estructura del Diagndstico en linea (Preguntas sugeridas)

1. Datos basicos

e Nombre y apellido

o Edad

e Ciudad y departamento (campo abierto, opcional)

e Ocupacion (estudiante, trabajador, docente, etc.)

2. Perfil digital

o /;Tenés acceso a Internet desde casa? (si/no)

o ;Desde qué dispositivo accedés principalmente? (PC, notebook, celular, tablet)

o ;Cuales de estas plataformas usas? (Marcar: Zoom, Google Meet, WhatsApp,
Telegram, Facebook, otras)

3. Intereses y necesidades

o Qué temas te interesan para capacitarte o aprender mas? (pueden ser categorias
como tecnologia, salud, educacion financiera, habilidades blandas, etc.)

e Qué habilidades te gustaria mejorar o aprender en un curso virtual?

e . Qué nivel de conocimientos tienes sobre el tema elegido? (basico, intermedi
avanzado) :
¢ Dispones de tiempo para un curso virtual? (si/no — dias de preferenc/a horénoé

4. Modalldad preferida ;
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e ¢ Qué tipo de curso te resulta mas comodo?
o Envivo por zoom, meet, teams
o Porvideos grabados
o Por WhatsApp con tutor
o Por plataforma con foros y tareas
5. Expectativas
e Qué esperas obtener del curso?
Aprender una nueva habilidad
Obtener un certificado
Prepararme para un trabajo
Mejorar mi emprendimiento
Otro (campo abierto)

O O O O O
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Encuesta para Diagndstico de Necesidades

(Este formulario puede adaptarse segun el contexto o tematica del proyecto de extension)

Datos Personales
Nombre y Apellido:

Edad: Sexo: O Masculino O Femenino

Ciudad/Barrio:

Ocupacion: O Estudiante O Trabajador O Docente 0O Otro:

1. ¢ Qué areas te interesan mas para capacitarte o recibir apoyo?

0 Tecnologia

O Educacion Financiera

O Medio Ambiente
O Idiomas

OO0 Emprendedurismo
O Salud y Bienestar

O Arte y Cultura
O Otros:

2. ¢ Qué modalidad te resulta mas comoda?

O Presencial
O En linea en vivo
O Videos grabados

O WhatsApp con tutor

O Plataforma con foros y tareas

3. ¢ Tienes acceso a tecnologia e internet?

OSi ONo

¢ Desde qué dispositivo accedes mas frecuentemente?
O Celular O Notebook 0O PC de escritorio O Otro:

4. ; Qué dias y horarios preferis para participar?

Dia Mafana Tarde Noche
Lunes O O O
Martes O O O
Miércoles O O O
Jueves O O O
Viernes O O O
Sabado O O O

5. ¢Qué esperas lograr con una capacitacion?

O Aprender una nueva habilidad
O Obtener un certificado
0 Mejorar mi trabajo actual

O Iniciar un emprendimiento

O Otro:

Observaciones o sugerencias adicionales

L

i
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FORMULARIO N° 6 - EVALUACION DE SATISFACCION DE LOS BENEFICIRIOS
DIRECTOS

\ 1. Datos del Participante

e Nombre y Apellido: (opcional)

e Edad:

e Sexo: O Femenino O Masculino O Otro
e Localidad / Ciudad:

e Modalidad de participacion: O Presencial O Virtual sincrénica O Virtual asincrénica O
Mixta

2. Escala de Valoracién
Utilice la siguiente escala para calificar cada item:

[\/alod@nificado |
5 |Muy alto / Excelente |
14 |Alto / Bueno |
13 |Regular |
2 |Bajo/Insuficiente |
1 |[Muy bajo / Deficiente|

3. Evaluacion por Categorias
A. Claridad y Objetivos 11213 (415
1. Claridad en los objetivos de la actividad

2. Claridad en la convocatoria y requisitos de participacién

3. Pertinencia de la actividad con respecto a su contexto/interés

B. Desempeno del equipo 112131415
4. Dominio del tema por parte de los responsables

5. Calidad de las presentaciones y explicaciones

6. Disponibilidad y trato del equipo hacia los participantes

C. Contenidos y metodologia 112131415
7. Relevancia y utilidad de los contenidos tratados

8. Organizacién de los temas y materiales

9. Participacion activa y dindmica durante la actividad

D. Logistica y medios 11213 (415
10. Adecuacion del espacio fisico o plataforma virtual

11. Accesibilidad y puntualidad de los materiales o enlaces
12. Duracién y cronograma de la actividad

E. Resultados e impacto 112131415
13. Satisfaccion global con la actividad

14. Nivel de aprendizaje o utilidad percibida

15. Aplicabilidad futura de los conocimientos adquiridos

4. Preguntas abiertas
Por favor responda brevemente:
e ¢ Qué aspecto le resulté mas valioso de esta actividad y por qué?

e ¢ Qué sugerencias haria para mejorar futuras actividades similares?
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e ¢ Hubo algo que no le haya resultado util o efectivo?

Muchas gracias

Observacion final
Este formulario puede ser aplicado en formato fisico o digital (Google Forms, Microsoft Forms,
entre otros), y puede ser adaptado segun las caracteristicas de cada actividad. Sin embargo, se

sugiere mantener estos contenidos minimos para asegurar coherencia en la evaluaciéon
institucional.

Evaluacion de la Experiencia del Estudiante Participante

1. Datos del Participante

e« Nombre y Apellido: (opcional)
o Edad:

¢ Sexo: O Femenino O Masculino

2. Escala de Valoracion
Utilice la siguiente escala para calificar cada item:

Valor||Significado |
15 |Muy alto / Excelente |
14 |lAlto / Bueno I
|3 Hﬁular |
|2 HBajo / Insuficiente |
11 |Muy bajo / Deficiente|

3. Evaluacioén
Evaluacion de la Experiencia 1121345
1. Claridad sobre mi rol y tareas en el proyecto.

2. Nivel de acompafiamiento recibido del docente responsable.
3. Utilidad de la experiencia para mi formacién profesional.

4. Valoracion del trabajo en equipo y clima organizacional.

5. Satisfaccién global con mi participacion en la actividad.

4. Preguntas abiertas

* ¢Queé aprendiste de esta experiencia que te gustaria aplicar en tu carrera o vida
profesional?

Observacion final
Este formulario puede ser aplicado en formato fisico o digital (Google Forms, Microsoft Forms,
entre otros), y puede ser adaptado segun las caracteristicas de cada actividad. Sin embargo, se

sugiere mantener estos contenidos minimos para asegurar coherencia en la evaluacion
institucional.
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Formulario 7 de Reuniones

REGISTRO DE REUNIONES
Actividad:
Responsable:
Fecha: Hora:
Lugar:
Tema:
INVOLUCRADOS
Nombres y Apellidos C.I.Nro. Carreray Contacto Firma

semestre
Observaciones:

Firma del/a Prof. De Extensién

V°B° del Director de Extensiéon
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Registro de Actividades de Profesores de Extension

REGISTRO DE ACTIVIDADES DE
PROFESORES DE EXTENSION
Nombre del/a profesor/a:
Carrera:
Mes: no:
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS

1.
2.
3.
4.
Observaciones:

Firma del/a Prof. De Extensién

V°B° del Director de Extensién
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Formulario N.° 9 — Ficha de solicitud de adecuaciones en actividades de extension

1. Datos del estudiante

Correo electronico institucional:
Numero de contacto:

e Nombre y Apellido:
e Cédula de Identidad:
e Carrera:

¢ Semestres

[ ]

[ ]

2. Referencia del informe recibido
Fecha del informe:

Remitente (hombre y cargo):

Tipo de condicién reportada:

O Discapacidad fisica

e [ Discapacidad sensorial

o [J Discapacidad psicosocial

e [ Situacién emocional o médica temporal
e [ Otro:

3. Recomendaciones recibidas (segun informe)
O Participacién preferente en modalidad virtual
O Reduccion o adecuacion de carga horaria
O Adaptacion de tareas
O Tiempo adicional
O Otro

4. Observaciones del equipo de Extensién

5. Acuse de conocimiento del responsable académico o docente

Declaro haber sido informado/a sobre la condicion del estudiante mencionado y me
comprometo a aplicar las adecuaciones indicadas en el marco del proyecto o actividad de
extension correspondiente.

e Nombre del responsable/tutor del proyecto:

e Firma:
e Fecha:
Modalidades de Extension Universitaria
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1. Proyectos de Extension con Impacto Comunitario

Actividades planificadas, sistematicas y aprobadas como proyectos institucionales, orientadas a
resolver necesidades o fortalecer capacidades de sectores sociales, organizaciones,
comunidades o instituciones, mediante intervenciones concretas desde las areas de
conocimiento de la facultad.

2. Actividades Académicas y Educativas

Participacion del estudiante en eventos de formacion como congresos, jornadas, charlas,
seminarios, cursos u otras actividades educativas organizadas por la facultad u otras instituciones
que contribuyan a su formacion integral y su vinculaciéon con temas de interés social.

3. Viajes de Estudio / Visitas Guiadas

Actividades organizadas con fines pedagogicos, exploratorios o de vinculacion institucional que
permiten al estudiante conocer entornos técnicos, sociales o culturales. La carga horaria podra
variar si el estudiante participa como guia, organizador o solo como asistente.

4. Eventos Institucionales

Participacion activa en ferias, actos, encuentros cientificos, culturales o tecnoldgicos organizados
por la facultad o en representacion de la misma. Puede incluir funciones logisticas, técnicas, de
atencion al publico o presentaciones.

5. Promocion Institucional

Actividades que posicionan a la facultad en espacios externos, como visitas a colegios, ferias de
orientacion vocacional o jornadas de puertas abiertas. El estudiante puede colaborar en tareas
de orientacion, difusion, logistica o representacién.

6. Actividades Deportivas con Sentido Social

Participacion del estudiante en eventos deportivos, culturales o recreativos vinculados a causas
sociales, bienestar universitario o integracion comunitaria, con impacto en la imagen institucional
o en el fortalecimiento del tejido social.

7. Acciones Solidarias Puntuales

Actividades de apoyo voluntario o campafias de caracter solidario, organizadas o reconocidas por
la institucion, que buscan asistir a sectores vulnerables o responder a situaciones urgentes o
emergentes.

8. Participacion en Pasantias Institucionales de Apoyo Académico o Técnico

Actividades de corta duracién donde el estudiante colabora en funciones especificas dentro de
laboratorios, direcciones, proyectos, espacios académicos o administrativos. No requieren
aprobacién como proyecto, pero si validacién formal por parte de la unidad correspondiente.

9. Apoyo Académico o Institucional Prolongado

Actividades continuas desarrolladas por estudiantes como auxiliares en areas técnicas,
académicas o administrativas por periodos prolongados. Incluye apoyo en laboratorios, clases
practicas, investigacion, extension o funciones institucionales, debidamente reconocidas por
resolucion interna.
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Lineas Tematicas de Extension Universitaria

1. Tecnologia y Transformacién Digital:Proyectos de alfabetizacion digital,
desarrollo de software, soporte a PYMEsS, soluciones digitales, seguridad
informatica, plataformas colaborativas.

2. Energia, Electricidad y Seguridad Técnica: Diagnéstico de instalaciones,
recomendaciones técnicas, educacion sobre seguridad eléctrica, uso eficiente de
la energia, energias alternativas.

3. Turismo Sostenible y Desarrollo Local: Relevamientos turisticos, disefio de
circuitos, educacion patrimonial, diagnésticos en atencion al cliente y gestion de
destinos turisticos.

4. Medio Ambiente y Sostenibilidad: Reciclaje, educacion ambiental, proyectos
ecologicos, gestion de residuos, eficiencia energética en espacios comunitarios.

5. Educacién, Cultura y Comunicacion Social: Proyectos y actividades que
promuevan el acceso a la educacion, el fortalecimiento de valores culturales, la
participacion comunitaria y la difusion de contenidos de interés social. Incluye
actos culturales, ferias, talleres, campafias de concienciacién, alfabetizacion
digital y eventos educativos.

6. Inclusion, Equidad y Accesibilidad: Actividades orientadas a personas con
discapacidad, colectivos vulnerables, accesibilidad digital, alfabetizaciéon basica,
apoyo a comunidades excluidas.

7. Emprendedurismo e Innovacion Social: Capacitacion en modelos de negocios,
apoyo a microemprendedores, incubadoras comunitarias, economia solidaria.

8. Infraestructuray Habitat: Evaluacién de estructuras comunitarias, disefio basico
de espacios publicos, planificacion barrial, accesibilidad fisica.

9. Salud Comunitaria y Bienestar: Acompafiamiento en campafas sanitarias,
concienciacion sobre salud mental, educacién sobre habitos saludables,
participacién en eventos de bienestar.
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